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Numer dla kazdego rodzaju dokumentu sprzedazowego jest automatycznie zwiekszany o 1 wraz z kazdym
wystawieniem nowego dokumentu (czyli osobna numeracja jest dla rachunkow, faktur, itp.)

W przypadku wystawiania faktur VAT Istnieje mozliwos¢ stworzenia réznych ciggéw numeracji (np. numeracji o innym
formacie zapisu) dla tego samego typu dokumentow.

W tym celu nalezy na stronie - Ustawienia > Numeracja - dla dokumentéw o tej samej strukturze wpisa¢ rézne nazwy
wiasne tych dokumentéw, np. dokumenty - Faktura VAT, Faktura VAT (1), Faktura VAT (2), Faktura VAT (3), Faktura
lub Refaktura VAT - majg tg sama strukture i mozna dla dokumentu o nazwie - Faktura VAT - oraz - Faktura VAT (1) -
wpisac wtasng nazwe na przyktad - Faktura VAT (sprzedawca 1) - oraz - Faktura VAT (sprzedawca 2).

UWAGA! Tekst w nazwie dokumentu, ktéry jest zapisany w nawiasach okragtych jest niewidoczny na wydruku
dokumentu, zatem jesli chcemy aby tekst (zapisany w nawiasach okragtych) byt widoczny na wydruku, to nie moze byé
on umieszczony w nawiasach okrggtych - mozna uzy¢ nawiaséw kwadratowych lub innych dowolnych znakow.

Aby unikng¢ btedéw w numeracji dokumentéw warto réwniez na stronie - Ustawienia > Numeracja - wtgczy¢ opcje
"Sprawdzaj numeracje" (te zmiany nalezy dokona¢ dla kazdego wystawianego rodzaju dokumentu).

Po tej zmianie, podczas wystawiania dokumentu mozna wybieraé rodzaj wystawianego dokumentu - nazwa zapisana w
nawiasie nie jest widoczna na wystawianym dokumencie.
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Numeracja Start > Ustawienia > Numeracja

Wtasna nazwa dokumentu

Rodzaj dokumentu Wspdlna numeracja

Faktura VAT v Faktura VAT (numeracja 1) v
\ umeracji Resetuj kolejny numer Sprawdzaj numeracje

nigdy ~ tak ~
Faktura VAT (1)
Faktura VAT (2)
Faktura VAT (3) ane sg wystawiane dokumenty. W formacie numeracji mozna korzystac ze zmiennych, kiére podczas
Faktura VAT (MP - metoda kasowa) iowanymi wartosciami, np. format numeracji - N/M/R - odpowiada numerowi - 01/02/2025. Jesli ktéras ze
Faktura VAT (koszt) macie numeracji i nie byt traktowana jako zmienna, to nalezy ja umiesci¢ w nawiasach klamrowych, np.
Faktura VAT RR merowi - NM/01/02/2025. Szczegdtowy opis wszystkich zmiennych znajduje sie w dziale pomocy - ponizej

TSTa QOSTEPNYCIT ZITIEMyCr
n - numer bez zera na poczatku np. 1
N -numer z 1 zerem na poczatku np. 01
NN - numer z 2 zerami na poczatku np. 001
NNN - numer z 3 zerami na poczatku np. 0001
NNNN - numer z 4 zerami na poczatku np. 00001

NNNNN - numer z 5 zerami na poczgtku np. 000001
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https://www.fakturowo.pl/pomoc/osobna-numeracja
https://www.fakturowo.pl/szukaj?szukaj=1
https://www.fakturowo.pl/ustawienia/numeracja
https://www.fakturowo.pl/ustawienia/numeracja/0
https://www.fakturowo.pl/ustawienia/numeracja/97
https://www.fakturowo.pl/ustawienia/numeracja
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N UmeraCJa Start Numeracja

Rodzaj dokumentu Wiasna nazwa dokumentu Wspdlna numeracja

Faktura VAT v Faktura VAT (numeracja 2) v
Kolejny numer Format numeracji Resetuj kolejny numer

1 N/M/R co miesigc v

& Sprawdzaj numeracje - gdy ta opcja jest zaznaczona (wiz a), wowczas podczas
jest bigd, jesl numer wy ego dokumentu nie bedzie zgodny z kolejnym ustawionym numerem lub je
mniejszym od wystawianego dokumentu

wysfawiania nowego dokumentu sprawdzana jest numera: sygnalizowany
e bedzie istniat dokument o numerze o jeden

@

jest zaznaczona (wlgczona) wowczas istnieje mozliwosé zapisania dwoch dokumentéw o tym samym numerze, gdy ta opcja
s nie ma mozliwosci zapisania dwoch dokumentow o tym samym numerze

Zezwalg) na duplikaty - gdy ta opc
jest odznaczona ytgczona) wowc,
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